
 

 

 

 

 سناند مهوش با پرتال تالارها در سامانه کاری نحوه آموزش

 

 نگارش: آسا سیستم )آس(

 و سوشیانت به سفارش : داده پردازان ماندگار الهیه

 

 

 

بدون اعلام و اجازه از هلدینگ سوشیانت حق  د شامل اطلاعات محرمانه میباشد.این سن

 هیچگونه نشر و بهره برداری از این سند و یا محتویات پیوست آن وجود ندارد.
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 فهرست مطالب

 صفحه                                       عنوان                                                                                                   

 3........... ..................................................................................................تالار پرتال به ورود ینحوه .1

 5 ........................................................................................................................... حساب شارژ یحوه. ن2

 6 .................................................................................................. :تالار مجوز درخواست ثبت ینحوه. 3

 11 ............................................................................................  ها مراسم مجوز ها درخواست گزارش. 4

 14 ................................................................................................................................  سابح گزارش. 5
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 ی ورود به پرتال تالار:نحوه

 .های سیستم کلیک کنیدیکی از مرورگر بر روی  :1مرحله 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 برخی از مرورگرهای اینترنتی قابل استفاده  به شرح زیر می باشد:توجه: 

 بروز صورت در باشد، داشته دسترسی سنا هوشمند سامانه ایتس به مرورگرها از یکی استفاده با تواند می کاربر

 .کرد استفاده دیگری گررمرو از توان می سایت، اریبارگذ در مشکل گونه هر

 
Internet Explorer -1  

 
Firefox -2  

 
Google Chrome -3  

 
Opera -4  

 
Wyzo -5  

 
Safari -6  

 
SRWare Iron -7  

 
Avant Browser -8  
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و سپس  http://www.sooshiant.com/talar سایتآدرس  URLصفحه باز شده در قسمت در  :2مرحله

 کلیک نمایید. Enterد جهت جستجو کردن بر روی کلی

 

 

 سپس روی گزینه ورود کاربران تالار کلیک نمایید.
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 کلیک نمایید. " ورود به سامانه"در صفحه باز شده بر روی گزینه  : 3مرحله 

 

  نمایید. کلیکسپس گزینه ورود .نام کاربری و کلمه عبور را وارد نمایید : 4مرحله 
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. و با پیغام کلمه عبور اید ورود پیدا نکرده  تالارهاپرتال ی با درج کلمه عبور ، به صفحه در صورتیکه توجه : 

صفحه و در  .  کنیدکلیک   " ؟کلمه عبور را فراموش کرده اید "عبارت بر روی  .ایدشدهاشتباه است مواجه 

 .کنیدرا وارد  ه شماره همراه مدیر )شماره همرایی که در سامانه سنا ثبت شده است( باز شد

 

 گردد.میظر پیامک نبرای شماره همراه مورد همانند تصویر زیر این صورت کد شش رقمی در  -

                             

 

 

 

 

جدید را وارد نمایید و بر روی گزینه  یید را در صفحه باز شده تایپ کرده و کلمه عبور أبعد از دریافت پیامک کد ت

 کلیک نمایید.  "بوروز رسانی کلمه عر به"
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 ی شارژ حساب: نحوه

 انتخاب نمایید ابتدا مبلغ شارژ   پرتال تالار جهت شارژ مانده حساب گزینه به بعد از ورود :1مرحله 

 سپس درگاه بانکی و عملیات پرداختی را به طور کامل ثبت نمایید. و مشخص نماییدرا 

 

 

 

 

 

 

 

مرحله  کادردر  :2

درخواستی را تایپ نموده و با کلیک بر روی گزینه شارژ حساب ، به صفحه درگاه باز شده مبلغ شارژ 

بانکی جهت پرداخت وجه   انتقال داده خواهید شد.  

 

 

 

 

 

  

به ازای هر درخواست جدید ارسال شده از سمت شما مبلغی طبق تعرفه، از شارژ پرتال توجه : 

 پس در ثبت درخواست خود دقت فرمایید.تالار ذکرشده کسر خواهد شد، 
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 ی ثبت درخواست مجوز تالار:نحوه

 را از منوی پرتال انتخاب نمایید.   جهت ثبت در خواست جدید مراسم گزینه  :1مرحله
 نمایید و سپس بر روی گزینه واردو اطلاعات درخواست را به صورت کامل  نوع مراسم: 2مرحله 

  نمایید.کلیک 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کلیک نمایید  و در کادر  "ثبت در خواست"بعد از تکمیل اطلاعات درخواست برروی گزینه  :3مرحله 

 انتخاب کنید.  "ثبت در خواست"باز شده در صورت تایید بودن موارد فوق گزینه 

 
 کاربر گرامی لطفاً به نکات زیر توجه فرمایید: **

  .بعداز ثبت درخواست امکان ویرایش اطلاعات وجود ندارد 

  .جهت بررسی درخواست، بعد از ثبت درخواست باید تمام مدارک خواسته شده تکمیل و ارسال گردد 

   ریال می باشد و پس از ثبت به هیچ وجه قابل عودت نمی باشد. 50.000هزینه بررسی هر درخواست مشمول 
 



 ند سنامدر سامانه هوش نحوه ی کار با پرتال تالارها  آموزش               

          9 

 58سید خندان خیابان خواجه عبداله انصاری خیابان تیسفون پلاک  آدرس: تهران  

 +        9821 - 52-26700051تلفن:  
 

email: info@soshiant.com 

website: www.soshiant.com 

 

 لارسال مدارک و بررسی درخواست باید تمامی مدارک درج شده در جدوجهت دقت نمایید   :3مرحله 

 و تا زمانیکه مدارک ارسال نشده باشد، درخواست شما نهایی نخواهد گردید. تکمیل گردد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نحوه ی ارسال مدارک: 

صورت بارگزاری تصویر مدرک و دو   ارسال مدارک با توجه به درخواست اتحادیه و یا امکان تالارها به

 و ..{ می باشد.تعهدنامه  ،مجور } یا شماره ثبت 

 در کادر باز  کلیک  و   جهت ارسال مدارک بر روی  گزینه: بارگزاری تصویر مدارک

را انتخاب نمایید و سپس تصویر مدرک  گزینه   مطلب قید شده  شده در صورت تایید

  سیستم شخصی و یا گوشی موبایل خود انتخاب نمایید.مورد نظر را از محل ذخیره در 
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کلیک   جهت ثبت اطلاعات مورد نظر بر روی گزینه   : مدارک ثبت توضیح 

مراسم را تایپ نمایید و بر  ثبت تعهدنامهنمایید. و در کادر باز شده توضیح درخواستی و یا شماره 

 کلیک نمایید. "تایید اطلاعات"روی گزینه 
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 :مجوز مراسم ها  گزارش درخواست ها

در این صفحه لیست درخواست های صدور مجوز مراسم هایی که کاربر از طریق پرتال تالار ثبت کرده 

 و نوع مراسمشما می توانید  جهت مشاهده لیست درخواست های مجوز است نمایش داده می شود. 

  .کلیک نمایید "اعمال فیلتر" ه نوع وضعیت درخواست مشخص نمایید سپس بر روی گزین

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مشخص کردن نوع مراسم 

 

  وضعیت درخواستمشخص کردن نوع 
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  اصطلاحات :

درخواستی که در انتظار ارسال است و مدارک ارسالی ناقص می باشد در این صورت  ل:در انتظار ارسا

 جهت تکمیل مدارک پس از انتخاب درخواست بر روی گزینه ویرایش کلیک نمایید.

ال به صورت کامل تکمیل شده است در انتظار تایید از سمت درخواست در جهت ارس :تاییددر انتظار 

 اماکن و اتحادیه می باشد.

 در خواستی که از سمت اماکن و اتحادیه تایید گردیده استه:تایید شد

درخواست ارسالی که از سمت اماکن و اتحادیه تایید نشده است و دلیل تایید نشدن :رده شده

 درخواست توضیح داده شده است 

 

دهنده این است که اطلاعات شما از سمت اماکن و مواجه شده اید نشان  صوریتکه با پیغامدر *

کلیک نمایید و  ، جهت رفع این پیغام ایتدا باید بر روی گزینه ویرایش یا اتحادیه تایید نشده است

 مجدد تصویر مدرک مورد نظر را برگزاری و یا توضیحات مربوط به آن را اصلاح نمایید.

 

 

 

 

 

-نظر میو اماکن قرار گیرد با انتخاب درخواست مورد هدر صورتیکه درخواست شما مورد تایید اتحادی -

 مجوز صادر شده مربوط به درخواست خود را چاپ نمایید.  "پرینت اطلاعات"با انتخاب گزینه توانید 

با انتخاب همچنین وجود دارد و  و لغو درخواست ید شدن درخواست امکان ویرایشتا قبل از تای: توجه 

 گزینه ویرایش وضعیت درخواست قابل مشاهده  و اصلاح می باشد، 

در صورتیکه درخواست شما از سمت اداره اماکن و اتحادیه تایید شده باشد، مجوز برای  -

 .صادر گردیده استتالار شما درخواست 
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 گزارش حساب :

 در صفحهکلیک نمایید.    جهت مشاهده گزارش حساب ها می توان  بر روی گزینه

 را انتخاب نماید.  "نمایش"تاریخ ابتدا و انتها  گزارش را  مشخص می نمایید و  گزینه   باز شده

 

 

 

 

 


